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คู่มือการใช้โปรแกรม CARECARD REPORT 
ค ำอธบิำยส ำหรบัปุ่ มท ำรำยกำรต่ำงๆ ในโปรแกรม 
เมื่อเขำ้โปรอกรมมำ หน้ำแรกจะพบปุ่ มกำรท ำรำยกำร ดงัรปูภำพที ่1 ดงันี้ 

 
รปูภาพท่ี 1  โปรแกรม CARECARD REPORT 

ส่วนท่ี 1 ปุ่ ม MY DOCUMENT : รายการเอกสารเฉพาะของเรา และสร้างเอกสาร 

 
เมื่อกดปุ่ ม จะเขำ้ไปยงัหน้ำ แสดงรำยละเอยีดเอกสำรเฉพำะของเรำทีส่รำ้งไว ้และหน้ำนี้สำมำรถสรำ้งเอกสำรใหม่ได ้
ตำมรปูภำพที ่2 ดำ้นล่ำง 

 
รปูภาพท่ี 2 เมื่อกดเข้าสู่หน้า MY DOCUMENT เอกสารท่ีเราสร้าง 

ส่วนที ่1.1 ปุ่ ม create document เมื่อกดปุ่มจะมแีจง้เตอืนยนืยนั กำรสรำ้งเอกสำร 
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เมื่อเรำกดปุ่ ม create document จะมแีจง้เตอืนกำร Confirm ตำมรปูภำพดำ้นล่ำงนี้ 

 
  Confirm: ยนืยนั เพื่อเขำ้ไปสู่หน้ำสรำ้งเอกสำร ในรปูภำพที ่3 ดำ้นล่ำง 
  Cancel: ยกเลกิ 

 
 

 
รปูภาพท่ี 3 เมื่อกดปุ่ ม confirm จะเข้ามาสู่หน้าแบบฟอรม์ CARECARD REPORT 

ส่วนที ่1.1.1  แบบฟอรม์ : สรำ้งเอกสำร CARECARD REPORT 
   ส่วนที ่1.1.1.1 เลอืกประเภทกำรรำยงำน 
   ส่วนที ่1.1.1.2 เลอืกประเภทโคด้โปรเจค 
   ส่วนที ่1.1.1.3 กรอกขอ้มลูชื่อโปรเจค 
   ส่วนที ่1.1.1.4 กรอกชื่อ-นำมสกุล 
   ส่วนที ่1.1.1.5 กรอกวนั จะกรอกใหอ้ตัโนมตั ิ
   ส่วนที ่1.1.1.6 กรอกเวลำ จะกรอกใหอ้ตัโนมตั ิ
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   ส่วนที ่1.1.1.7 กรอกขอ้มลูพืน้ทีส่งัเกต 
   ส่วนที ่1.1.1.8 เลอืกประเภทลกัษณะอนัตรำย 
   ส่วนที ่1.1.1.9 กรอกขอ้มลูรำยละเอยีดกำรสงัเกตควำมปลอดภยั 
   ส่วนที ่1.1.1.10 กรอกขอ้มลูกำรด ำเนินกำรแกไ้ข/ขอ้เสนอแนะ 
   ส่วนที ่1.1.1.11 แนบไฟลร์ปูภำพ 

  ส่วนที ่1.1.1.12 ปุ่ม SAVE กดเพื่อบณัทกึเอกสำร  
  ส่วนที ่1.1.1.13 ปุ่ม SUBMIT กดเพื่อส่งเอกสำรไปยงักำรอนุมตั ิ

 
ส่วนที ่1.2 ส่วนกำรคน้หำเอกสำร 
 ส่วนที ่2.1 Start Date ใส่ช่วงวนัทีเ่ริม่ตน้ทีต่อ้งกำรแสดง 
 ส่วนที ่2.2 Ending Date  ใส่ช่วงวนัทีส่ิน้สุดทีต่อ้งกำรแสดง 
 ส่วนที ่2.3 Status เลอืกสถำนะเอกสำรทีต่อ้งกำรเลอืกแสดงได ้
 ส่วนที ่2.4 Search กรอกชื่อโปรเจค, โคด้, สถำนะเอกสำร, วนัที,่ ตอ้งกำรคน้หำ 
ส่วนที ่1.3 ส่วนเอกสำรทีไ่ดท้ ำกำรสรำ้งไว ้

 

 
เอกสำรจะม ี2 สถำนะ SAVE, COMPLETE 
สถำนะทีเ่ป็น COMPLETE จะไม่สำมำรแกไขหรอืลบได ้สำมำรถดรูำยละเอยีดไดอ้ย่ำงเดยีว 
สถำนะทีเ่ป็น SAVE จะมไีอคอนแสดงดงันี้ 

  ปุ่ ม  ไอคอนดวงตำ เมื่อกดปุ่มจะแสดงดงัรปูภำพที ่4 ดำ้นล่ำงนี้ 

รปูภาพท่ี 4 รำยละเอยีดเอกสำร 
  ปุ่ ม  ไอคอนแกไ้ขเอกสำรเมื่อกดจะถำมยนืยนัเขำ้ไปสู่หน้ำแบบฟอรม์แกไ้ขเอกสำร 
  ปุ่ ม  ไอคอนถงัขยะเมื่อกดจะถำมยนืยนักำรลบเอกสำร  
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ส่วนท่ี 2 ALL DOCUMENT : รายการเอกสารทัง้หมดท่ีสามารถเหน็ของทุกคนได้ 

 
เมื่อกดปุ่ ม ALL DOCUMENT จะเขำ้ไปสู่หน้ำแสดงรำยกำรเอกสำรของทุกคนทัง้หมด ตำมภำพที ่5 ดำ้นล่ำง เรำ
สำมำรถจดักำรเอกสำรทัง้หมด หรอืลบเอกสำรตำม ส่วนที ่2 MY DOCUMENT ดำ้นบนได ้

 
รปูภาพท่ี 5 เมื่อกดเข้าสู่หน้า ALL DOCUMENT เอกสารทัง้หมดท่ีทุกคนเคยสร้างไว ้

 
 
 
 
 
 
 
ส่วนท่ี 3 DASHBOARD : แสดงผลรวมสถิติสถานะ safe และunsafe 

 
เมื่อกดปุ่ ม DASHBOARD จะเจำ้สู่หน้ำแสดงขอ้มลูสถติทิัง้หมด ตำมภำพที ่6 ดำ้นล่ำงนี้ 
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รปูภาพท่ี 6 เมื่อเขำ้สูห่น้ำ DASHBOARD แสดงภำพรวมเอกสำรที ่complete แลว้ 
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ส่วนที ่3.1 ส่วนกำรก ำหนดกำรแสดงขอ้มลู 
 ส่วนที ่3.1.1 เลอืกแผนกทีต่อ้งกำรเลอืกแสดงขอ้มลู 
 ส่วนที ่3.1.2 เลอืกโครงกำรทีต่อ้งกำรเลอืกแสดงขอ้มลู 
 ส่วนที ่3.1.3 เลอืกช่วงวนัทีเ่ริม่ตน้ทีต่อ้งกำรแสดง 
 ส่วนที ่3.1.4 เลอืกช่วงวนัทีส่ิน้สุดทีต่อ้งกำรแสดง 
ส่วนที ่3.2 รำยละเอยีดขอ้มลูสถติขิองเอกสำรที ่สถำนะเป็น COMPLETE ทัง้หมด 

 
จะม ีUNSAFE, SAFE และ TOTAL 

ปุ่ ม   ไอคอนเอกสำรแสดงจ ำนวนUNSAFE และSAFE 

ปุ่ ม  ไอคอนรสีตอรข์อ้มลูใหม ่

ปุ่ ม  ไปคอนดำวน์โหลด SAVE AS IMAGE บณัทกึลงเครื่อง 
 
 
ส่วนท่ี 4 MENU DROPDOWN : แสดงรายการเมนูทัง้หมด 

 
รปูภำพที ่7 แสดงเมนูทัง้หมด 


